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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, analisis y administracion de la informaciéon de
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimentara el
Sistema de Informacién de Cooperacién Nacional e Internacional en una
primera fase, con base a la informacién de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacién sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestion en
cooperacidn nacional e internacional otorgada al -CONAP-;

d) Apoyar en la elaboracién de informes sobre cooperaciéon nacional e
internacional periédicamente.



e) Apoyar en la elaboracion del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboracién del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

Apoyar en la elaboracion de la entrega de informacion relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

Apoyar en la realizacién de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-.

Apoyar en el analisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacién nacional e internacional.

Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacién Nacional e

Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictdmenes de competencia
de esta Unidad.

‘ ACTIVIDADES REALIZADAS
7
a) Apoyé en la recopilacién, analisis y administracion de la informacién de proyectos
en gestion.
b) Apoyé en la creacién y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacién Nacional e Internacional con base a la informacion de proyectos
financiados por distintos cooperantes y de informacién sobre los instrumentos.

. //
c) Apoyé con ofras Direcciones y Unidades que dependen técnica vy
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestién en

cooperacién nacional e internacional.

‘ d) Apoyé en seguimiento del expediente del convenio marco de cooperacién entre
| ' el Ministerio de la Defensa Nacional y el Consejo Nacional de Areas Protegidas
CONAP.

e) Apoyé en seguimiento del expediente del Convenio Marco de Cooperacion entre
el Centro de Rescate Antigua Exotic y el Consejo Nacional de Areas Protegidas.

Py
f) Apoyé en seguimiento administrativo del expediente de la Alianza de los Grandes
Felinos (IBCA, por sus siglas en ingles).




Apoyé en seguimiento al expediente administrativo del Convenio de Cooperacion
técnica entre el Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -MARN-, Ministerio
de Agricultura y Ganaderia y Alimentacion -MAGA-, Instituto Nacional de Bosques
-INAB- y el Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP- para la conservacion
y uso sostenible de los recursos naturales GCI.

Apoyé en seguimiento al expediente del Convenio Marco de Cooperacion entre

la Organizacion No Gubernamental y el Consejo Nacional de Areas Protegidas -
CONAP-.

Apoyé en seguimiento al expediente del Convenio Marco de Cooperacién
Interinstitucional para la implementacioén y uso del sistema electrénico para la
administracion de Procesos de Proyectos de Consejo de Desarrollo,

SIPROCODE, entre la Secretaria de la Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia,
SCEP, y Otros Actores Involucrados.

Apoyé en seguimiento al expediente del Convenio Marco de Cooperacion entre
el Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Comitato Internazionale Per lo
Sviluppo dei Popoli -Cisp-.

Apoye en el seguimiento al expediente del Convenio de cooperacion
interinstitucional entre el Ministerio Publico y el Consejo Nacional de Areas
Protegidas.

Apoyé en el seguimiento al expediente del Carta de Entendimiento entre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas -CONAP-y la Asociacion Multicultural de
Mujeres para el desarrollo integral y sostenible -AMMUDIS-.
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OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Unidad de Cooperacion Nacional e Internacional de personas que
brinden sus Servicios Profesionales, para cumplir con los objetivos planteados
en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Cooperacién
Nacional e Internacional, dentro del Reglamento Organico Interno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos vy

procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Cooperaciéon Nacional e
Internacional.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la recopilacion, analisis y administraciéon de la informacién de
proyectos en gestion.

b) Apoyar en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimentara el

Sistema de Informacion de Cooperacién Nacional e Internacional en una
primera fase, con base a la informacién de proyectos financiados por distintos
cooperantes y de informacién sobre instrumentos suscritos por el CONAP.

c) Apoyar a ofras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del -CONAP-. Involucradas en los procesos de gestion en
cooperacién nacional e internacional otorgada al -CONAP-:




d) Apoyar en la elaboracidon de informes sobre cooperacién nacional e
internacional periédicamente.

Apoyar en la elaboracién del informe anual de actividades, ademas de apoyar
en la elaboracion del Plan Operativo Anual -POA-, el Plan Anual Mensual -
PAM- y el Plan Anual de Compras correspondiente a su unidad.

Apoyar en la elaboracion de la entrega de informacion relacionada con
financiacion de proyectos solicitada por autoridades superiores del -CONAP-

Apoyar en la realizacion de otras actividades que de acuerdo a la materia de
su competencia que le asigne el -CONAP-.

h) Apoyar en el analisis de la normativa legal nacional vigente aplicable en los
documentos de cooperacion nacional e internacional.

Asesorar juridicamente a la Directora de la Unidad de Cooperacion Nacional e
Internacional emitiendo y analizando opiniones, dictdmenes de competencia
de esta Unidad.

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoye en la recopilacién, analisis y administracion de la informacién de proyectos
en gestion.

b) Apoye en la creacion y actualizacion de la base de datos que alimenta el Sistema
de Cooperacién Nacional e Internacional con base a la informacién de proyectos
financiados.por distintos cooperantes y de informacién sobre los instrumentos.

Apoyé con otras Direcciones y Unidades que dependen técnica y
administrativamente del CONAP involucradas en procesos de gestion en
cooperacion nacional e internacional.

Apoyé en la elaboracion de la adenda uno al Convenio de Conservacion
compensacion del area protegida Cruz Martin, proyecto KFW.




g)

h)
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Apoye en seguimiento del oficio DMBVS 613/2024 Ref. AALR/Ifmp, mediante el
cual se solicita que se comparta, con la Unidad de Cooperacion Nacional e
internacional del CONAP, la recopilacion y acopio de convenios, relacionados al
manejo aprovechamiento y comercializacion del chicle, en el marco de la
sostenibilidad de la extension del Latex del Chicozapote (Manalka achara).

/7
Apoyé en el seguimiento al Oficio de WWF recibido el 19 de noviembre del 2024,
en referencia al Convenio de Cooperacion Técnica entre el Consejo Nacional de
Areas Protegidas y World Wildlife Fund, Inc. — WWF-, por medio del cual
comunican que el borrador no fue suscrito por razones diversas.

/

Apoyé en el seguimiento al “Convenio de Cooperacion Interinstitucional entre el
Consejo Nacional de Areas Protegidas —CONAP- y la Gobernacion
Departamental de Peten, para el uso y disposicion de madera proveniente de
comisos por delitos y faltas relacionadas con la diversidad biolégica y Areas
Protegidas”.

Apoyé en el seguimiento, de la Resolucion 216/2024 emitida por la Secretaria
Ejecutiva con fecha 27 de noviembre de 2024, en donde se instruye a la Unidad
de Administracion Financiera del CONAP, continue con las gestiones pertinentes
ante la Direccion de Crédito Publico del Ministerio de Finanzas Plblicas para la
creacion de la habilitacion del cédigo de fuente especifica que identifique la
donacién y en seguimiento al instrumento de cooperacion denominado Carta de
Entendimiento entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y la Asociacién
Chapinisimos en Accién ONG de Fortalecimiento Institucional y Medio Ambiente

Apoyé en formular la respuesta en seguimiento al Oficio UIP/059/2025/SMSM,
recibido con fecha 23 de enero de 2025, por medio del cual se solicita copia
simple o digital del convenio suscrito entre ACOFOP y CONAP para el proyecto
GUATECARBON, solicitado por Pablo Ochoa por medio de la Unidad de
Informacion Publica del CONAP.

Apoyé en el seguimiento del Convenio de Cooperacion Interinstitucional para el
Uso de Instalaciones entre el Consejo Nacional de Areas Protegidas y el Instituto
Nacional de Bosques, instalaciones que ocupa la Direccidon Regional CONAP
Verapaces, ubicado en el Parque Nacional Las Victorias en el municipio de
Coban, departamento de Alta Verapaz.




k)

Apoyé en el seguimiento del Convenio Marco de Cooperacion entre la
Organizacion no Gubernamental Semillas del Océano -SDO- y el Consejo
Nacional de Areas Protegidas ~-CONAP-. El cual fue suscrito el 17 de septiembre

de dos mil diecinueve, el cual ya no se encuentra vigente.
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